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Návod pre študentov k platforme pre virtuálne stáže
Prvé kroky
 
A) Úvodné prihlásenie sa
Pre prihlásenie sa do platformy ako študent a pre účasť na virtuálnej stáži, je potrebné byť študentom školy a aby vás školský tútor do platformy prihlásil. Následne dostaneš e-mail s prihlasovacím menom a s heslom.
 
Hľadanie virtuálnej stáže
B) 	Po prihlásení máš k dispozícii takúto domovskú stránku platformy 
 
 
 
 
 
Prístup k aktívnym stážam
 
Aktualizuj svoj profil
 
 
Prístup k chatu 
 
Vyhľadávanie medzi ponukami na stáže zverejnenými zapojenými firmami
 
Zoznam zaregistrovaných účastníkov 
 

C) Môžeš začať hľadať stáž kliknutím na číslo pri “Available Companies” (dostupné firmy)
 
D) Pre každú firmu sú zverejnené tieto informácie 
 
Všeobecné informácie 
 
Opis ponuky na stáž
 
 
Profil firmy 
 

 
E) Ak ťa ponuka na stáž zaujala, kontaktuj firemného tútora využitím chatu, ktorý je dostupný v dolnej časti opisu stáže. Po kliknutí na tlačidlo “Send”, tútor z firmy, aj tútor z vašej školy bude o komunikácii informovaný – bude im odoslaný automatický e-mail. 
[image: ] 
F) Odkaz na chat s firemným tútorom je dostupný na domácej stránke (obrázok pod B). 
 
G) Kliknutím na odkaz sa zobrazí sekcia chatu a potom sa po kliknutí na konkrétnu stáž zobrazí špecifický chat k tej stáži. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Názov stáže 
 
Firemný tútor: viac informácií je v detailoch ponuky stáže
 
Odkaz na detaily ponuky stáže
 
Posledná správa od firemného tútora 
 
Tvoja posledná správa
 
Tlačidlo – predschválenie stáže
 

H) S pomocou vášho školského tútora by ste mali prebrať aktivitu, trvanie, dátum začiatku virtuálnej stáže.
 
I) Ak dôjde k dohode, stáž by mala byť formalizovaná použitím oficiálnych dokumentov školy. 
 
J) Keď sú dokumenty pripravené, 2 tútori a študent predschvália virtuálnu stáž kliknutím na tlačidlo “Click to pre-approve the internship”. Keď je stáž predschválená všetkými zainteresovanými stranami, objaví sa hlásenie “Everyone validated the internship!” (Všetci potvrdili stáž) a stáž sa začína

K) Zoznam stáží je dostupný kliknutím na tlačidlo “Active Internships” na ľavej strane menu, alebo z domácej stránky. 
 
L) Každá stáž je opísaná v jednom riadku. Kliknutím na tlačidlo “Activity Log” získaš prístup k detailom stáže.
[image: ]  
M) Firemný tútor pridá riadok pre každú aktivitu (úlohu), potom môžeš v rámci chatu diskutovať o jej zrealizovaní. 
 [image: ] 
 
N) Po ukončení aktivity (splnení úlohy) urobíš toto: 
· Klikni na tlačidlo „Edit“
· Označ aktivitu za ukončenú 
· Napíš záverečný komentár and prejdi k ďalšej aktivite, kým nebude stáž ukončená 
 
O) Register aktivít obsahuje pre každú aktivitu tieto prvky 
[bookmark: _GoBack] 
 
 
Dátum začiatku a konca aktivity
 
Opis aktivity 
 
Tvoj komentár 
 
Tlačidlo pre úpravu aktivity a vloženie záverečného komentára
Priestor pre komentár od firmy
 

[image: ] 
[image: ] 
[image: ] 
image4.png




image5.png




image6.jpeg
Virtual Internships - Student
(e cmmoe |

Home! Available Companies Active Chats Active Internships

Update the profile

v 1 ‘ 1 ‘ 1 ‘

List of Companies.
List VET Insttutions
List of Students




image7.png




image8.png




image9.png




image10.png




image11.jpg
Virtual Internships - Student

Virtual Internships - Student > List > Company.

Home

Update the profile
Active Chat
Manage Intemships

of Companies
List VET Institutions
of Students

Stage Srl

> Hello antonio@pixel-online.net{Logout]

INFORMATION

Address .

Vi Covr 1 _
Florence - ltaly

Contact

Tel. +3905546873

Fax +3905546873

Web Site www stage it
Email lorenzo martellini@gmail.com

DESCRIPTION

Company Profile
Located in the city of Florence, this company’s activity is

INTERNSHIPS AVAILABLE (1)

1) Custumer Care

Task to be performed

This internship is oriented to students who want to improve
their languages and get a dynamic experience in contact
with customers of alltypes. Itis an intemship of contact,
communication, public relations , sales and services
presentation. This is not an intemship for last years
students or with Masters. This is an operative intemship.
very dynamic, with many typical task on a renting-store
focus on touristin Florence:

- Invite new customers to know more about the products

and shop services, on tourist areas of Florence

- Welcome clients and present the renting vehicles, prices
and rental conditions

- Monitor entrances and exits of vehicles hired

- Provide the Flyers to the tourists in areas and nearby
stores and in the most commercial areas of Florence

- Help and collaboration in the internal organization of the
shop and vehicles getting ready and well presented the
products for the customers.
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